ZAROVIZSGA TEMAKOROK

GAZDALKODASI ES MENEDZSMENT FELSOOKTATASI SZAKKEPZES
(szakirany nélkiil)

2017/2018. tanévtbl kezdett halleatoknak

Ismertesse a szdmvitel céljat, targyat, funkcidjit, a szamviteli rendszer mikodését
meghatdroz6 szabdlyokat! Mutassa be a szamviteli beszamoldk rendszerét, készitésiik
feltételeit, részeit, azok tartalmdt, a szamviteli torvényben alkalmazott iddszakokat,
idépontokat, a beszamol6 konyvvizsgalatat, nyilvanossagra hozatalat!

Hatdrozza meg a vagyon megjelenitését, csoportositisit a szamviteli beszamoldban!
Mutassa be az egyes csoportok, focsoportok tartalmat, besoroldsi szabdlyait, kapcsolatukat
a szdmviteli alapelvekkel! Mutassa be az eredmény-kimutatds tipusait, felépitését, az
eredménykategoridk tartalmét, a bevételek, a koltségek, raforditasok tartalmat!

Ismertesse a projekt fogalmat, szerepét a gazdasédgi szerepld fejlodésében! Mutassa be a
projekt egyediségének kovetkezményeit, a projekt céljat, és sikerkritériumait! Hatdrozza
meg a ,,j0” projekt ismérveit: sziikségesség, megvaldsithatosag, fenntarthatdsdg. Ismertesse
a projektciklus elemeit és Osszekapcsoldddsukat. Mutassa be a SWOT analizist és egyéb,
problémafeltaro és elemzd technikdkat! Mutassa be a stakeholder analizist és jelentdségét!

Ismertesse a projekt megval6sitasi folyamathoz tartozo tervezési szempontokat!

Mutassa be az iratkezelés folyamatat (kiemelten: kiildemények atvétele, érkeztetése;
kiildemények bontdsa; a szigndlds; iratok iktatdsa; ligyintézés; irattdrozds; selejtezés;
levéltari dtadds), a folyamat egyes elemeinek tartalmat, megoldasi modjait! Hasonlitsa Ossze
a hagyomanyos iratkezelést €s az elektronikus dokumentumkezelést!

Milyen vezetotipusokat ismer? Melyek a vezetés legfontosabb erdforrdsai? Melyek a
legfontosabb vezetdi képességek? Adja meg a vezetés legfontosabb részfunkcidit
(alkotoelemeit), amelyeket a klasszikus irdnyzat (Fayol) hatdroz meg!

Jellemezze a tervezést, mint vezetési funkciot! Miben 4ll a cél-feladat hierarchia 1ényege?
Milyen elemeit emelné ki a szervezési funkciénak? Miért 1ényeges a hatdskori rendszer
kialakitdsa? Mi a kiilonbség a diviziondlis és a linedris szervezet kozott? Milyen elOnyet,
hatranyai lehetnek a két struktiranak? Menedzsment alapjai.

Rendszerezze a finanszirozési alternativdkat! Melyek a sajat-, és az idegen tokefinanszirozas
jellemzdi? Hatarozza meg a vallalati hitelek tipusait! Milyen sajitossdgai €s problémai
vannak a KKV hitelezésnek? Milyen tényezOket kell figyelembe venni hitelfelvétel esetén
a vallalkozdsnal?

Rendszerezze a magantOke tipusait! Milyen eltérések vannak a kockazati toke és az iizleti
angyal kozott? Melyek a kockdzati tOke jellemzdi? Hatdrozza meg a kockézatitOke-
befektetésekbdl torténd kiszallas modjait!

Csoportositsa a hitelintézetek tipusait, jellemezze azokat réviden! Ismertesse a hitelintézetek
mikodési engedélyezésének folyamatdt! Csoportositsa a passziv bankiigyletek tipusait!
Jellemezze kiilonbozd szempontok alapjan a bankbetétek tipusait! Mutassa be a
betétbiztositas céljait, az OBA jellemzdit és tevékenységi korét!
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Ismertesse a vezetdi informécids rendszer szerepét, szervezésének kovetelményeit, a
mukodését meghataroz6 alapelveket (Teljesség, Fontossdg, Valodisdg, Idéazonossag,
Egyértelmii elrendezés, Rugalmassdg, Ellendrizhetoség, Igazolhatdsdg, Biztonsag,
Fiiggetlenség, Integritds, Gazdasagossag) gyakorlati példakkal! Jellemezze az informécidt,
mint er6forrast!

Mire tanit az X €s az Y elmélet? Mit mutat meg a McKinsey-féle 7S modell (6sszehasonlitd
irdnyzat)? Mit neveziink a menedzsment négy ,istenének” a szervezeti kultirdval
Osszefiiggésben? Jellemezze ezeket az eltérd kultiratipusokat! Menedzsment alapjai

Mutassa be az adatkezelés szerepét, jelentOségét a gazdasigi rendszerekben (gazdasdgi
rendszer, adat, informdcio, elektronikus adatfeldolgozas, kédok, kédrendszerek)! A tétel
kidolgozasdndl mondjon gyakorlati példdkat is!

Az elemzés fogalma, targya, elemzési mddszerek. Az Ellendrzés fogalma, Elemzés és
Ellendrzés kapcsolata. Az ellendrzés rendszere, Magyarorszagi ellendrzési rendszer, az
Allamhatalmi és népképviseleti szervek; Allamigazgatasi szervek; Az ellenérzés alapelvei;
Az ellenOrzés sajitos formdi. Az Ellendrzés folyamata, Ellenorzés alapkérdései: mért? mit?
hogyan?(Prébavasarlas, rovancsolds, szemle, megfigyelés mintavétel, kisérlet, személyes
megkérdezés, illetve: nyilvantartdsok, dokumentumok vizsgédlata, tjrakalkulalas,
egyeztetés, visszaigazolds) Ellendrzési program tartalma, feladata; Megbizdlevél; a
Megallapitast alatdmasztd bizonyitékok; Az ellendrzésirasba foglaldsa; a Jelentés tartalma,
és tartalmi kovetelményei; a FelelOsség esetei.

Mi a kiilonbség a misszio és a vizid kozott? Mi a stratégiai ill. a taktikai tervezés célja? Mi
a termelésiranyitas 6M elve? Mi a Balanced Scorecard modell 1ényege? Mi a vallalati
kornyezetelemzés célja? Példak segitségével mutassa be a PEST-modellt, valamint az
ottényezds elemzést (Porter —modell)!

Mutassa be az iizleti tervek fobb tipusait és felhaszndldsi teriileteit! Milyen fejezeteket
tartalmazhat egy vallalat iizleti terve? Példdk segitségével ismertesse, hogy mitdl fiigg az,
hogy ténylegesen mit tartalmaz az iizleti terv!

Rendszerezze és mutassa be a haztartdsok fobb bevételeit és kiaddsait! Milyen tényezok
jatszanak szerepet a hdztartdsok beruhdzasi, befektetési dontéseiben? Milyen befektetési
modokat ismer? Jellemezze ezeket kockazat és haszon alapjan! Milyen tipusd kockazatok
meriilhetnek fel a befektetési dontések sordn? Mit jelent a THM, EBKM és OBA?

Mutassa be a tdrsas vallalkozdsok lényegét, tipusait! Mely tarsasdgi forméandl milyen
felelosségi szabdlyok érvényesek? Hogyan zajlik az alapitds folyamata? Mit jelent a
kényszervallalkozds fogalma és milyen kozos jellemzOkkel irhatok le a
kényszervillalkozasok?

Ismertesse a kis- és kozépvallalati szektor 1ényegét és besorolasi kategodridit! Milyen k6zos
jellemzOk miatt sziikséges kormdnyzati szinten kiilon tdmogatni ezt a szektort? Milyen
tdmogatasi célteriileteket hataroztak meg a KKV-szektorban? Hogyan mérjiik a vallalkozas
sikerét?

Mutassa be a villalkozova vélas kiilsd és belsd motivumait! Mit jelent a vallalkozasi
hajlandosdg és e tekintetben mi jellemzi hazank és Eurdpa véllalkozédsait? Mutassa be a
vallalkozasok alaptipusait vallalkozasi készség és lizleti tapasztalat szerint? Jellemezze a
kategoridkat és mondjon rd példat is!



